              请 假 报 告 单        （办公室存档）
	申请人
	
	所在部门
	

	请假原因
	

	请假时间
	  年   月   日----   月  日
	合计
	

	系部负责人：

签字：

    年  月  日
	人事部门意见：

签  字：

年  月  日
	主管院领导签字：

签字：

年   月  日
	书记、院长意见：

签  字：

年   月   日


注：（除事假外）病、产、探、研、婚、丧、陪护等假，两天或两天以上必须经人事处审核签字。
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